Ma so:

QUY TRINH

Ngay ban hanh:

LUU, HUY BAI THI

LAn ban hanh:

1. Muc dich

Phén cong cong viée, quy dinh trach nhiém va quyén han giita cac don vi ciia Nha
trrong trong cong tac luu/huy bai thi dua theo quy dinh do Bo Giao duc va Pao tao.
2. Can cu phap ly

Quyét dinh sé 5159/QD-TPHHN ngay 31/10/2024 cta Truong Pai hoc Tai
nguyén va Moi trudong Ha Noi vé viée “Quy dinh vé hoat dong khao thi tai Truong Dai
hoc tai nguyén va Moi truong Ha Noi”.
3. Pham vi ap dung

Quy trinh luu, huy bai thi ap dung cho cac hé dao tao chinh quy, hé vira lam vura
hoc (VLVH) trong pham vi toan Truong.

4. Thuit ngir, dinh nghia va ca tir viét tat

4.1. Thudt ngit, dinh nghia

4.2. Cac tir viét tat
Phong Khao thi & Pam bao chit luong gido duc ~ P. KT&PBCLGD
Phong Thanh tra gido duc va Phap ché P. TTGD&PC

Phin mém PM



5. N¢i dung quy trinh

Trinh ty

cong viéc

Pon vi/

ca nhan thyc hién

Pinh
mirc
thoi

gian

Dién giai

P.KT&DBCLGD

Can ci trén lich thi, P.KXT&DBCLGD
thuc hién chtrc nang luu trir thi bai thi
- Khai bao danh muc luu trir

+ H¢ dao tao

+ Vi tri

- Thot gian huy:...

P. KT&DBCLGD

Diéu chinh s6 lugng tai bai thi trong
hop theo sip xép trén PM va theo thuc té
gom:

+ Hop nhit dau phach va bai chdm thi
xong cua GV;

H+ Sip xép bo tai bai theo hop theo thong
ké trén PM;

+ Diéu chinh lai s6 lugng thi bai thi trong
hop trén PM phu hop véi s6 bai theo thyc
te.

P. KT&DBCLGD

- Van chuyén cac hop bai sang kho luu
trtr;

- Sap xép theo dung kho, ké, gia,....;

- Phdi hop P.TTGD&PC tién hanh cong
tac kiém tra theo sd liéu thong ké cua
bién ban luu, huy bai thi.

' I‘ l I

P.TTGD&PC

Chuyén vién P.TTGD&PC phdi hop
v6i chuyén vién P.KT&PBCLGD tién
hanh kiém tra theo s6 liéu thong ké trong

bién ban luu, huy bai thi va ky xac nhan




Pinh Biéu
Trinh ty Pon vi/ mirc ~ miu
Dien giai .
cong viéc ca nhan thuc hién thoi kem
gian theo
v

P. KT&DBCLGD

- Lap bién ban luu, huy bai thi;
- Bién ban Iuu, huy bai thi ¢c6 xac nhan cua
chuyén vién P.KT&DBCLGD, chuyén vién
P.TTGD&PC va Lanh dao hai phong;

- Bién ban lap thanh 02 ban c6 gia tri nhu

nhau, mdi bén gitt 01 ban.

6. Vin ban/hé so can lwu triv

Stt Tén vin ban/hd so Pon vi Hinh thirc luvu | Thoi gian luu
1 | Danh sach phong thi/BB coi thi P. KT&DPBCLGD Ban gidy Hét khoa hoc
2 | Bai thi Cao hoc P. KT&DBCLGD Hop tshaalcskﬁgfhlzes
3 Bai thi Pai hoc, Lién thong P. KT&DBCLGD Hop Hét khoa hoc
4 | Gidy bao diém tong két hoc phan TTGDTX Ban gidy Theo quy dinh
5 | SO giao nhan P. KT&DBCLGD Quyén Hét khoa hoc
6 | Bién ban luu, hiy bai thi P. KT&DBCLGD; Ban gidy

P. TTGD&PC




